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Actos Administrativos- circulares administrativas

Circular interna no 13. De agosto 25 de 2023
Modificada 21 de septiembre de 2023

Por medio de la cual se brindan las orientaciones para la preparacion y entrega de
informes correspondientes al 3er periodo académico 2023

septiembre
2023.
12:30 am

item Actividad fecha/ hora observaciones

1 Tercer informe. Durante todo En las planillas de calificaciones se debe tener un
Valora el desempefio de los el periodo registro minimo de 3 notas en cada uno de los
estudiantes durante el tiempo componentes: cognitivo (30%,) procedimental (30%)
comprendido entre el 10 de julio de actitudinal (30) y la autoevaluacion (10%.)
2023y el 02 de octubre de 2023.

2 Realizar ajustes en los formularios de | Agosto 28 al Los docentes revisan los formularios de calificaciones
notas: nivelaciones, notas 30 de 2023 de cada estudiante en la plataforma con el propésito
pendientes, correccion de notas de verificar el estado de cada uno de ellos, y si hay

faltantes realizan el trabajo en la secretaria.

3 Disponibilidad de la plataforma para 28 de agosto Cierre de la plataforma 19 de septiembre. 8:00 am
el registro de notas al 21 de

septiembre

4 preinforme 01 de se citan los estudiantes que al hacer la sumatoria de
septiembre los 3 periodos tengan asignaturas no aprobadas. Se
Hora: 11:30 establece un horario para la atencion de padres y
am a 2:30 pm | estudiantes

5 Reuniones de convivencia 25 de Conversatorio por sedes para analizar situaciones

septiembre de | particulares de convivencia de algunos estudiantes.
2023 Los directores de grupo deben llevar los registros —
Sedes académico, social y de convivencia de los estudiantes,
Principal y con las descripciones de los hechos objeto de analisis
Maria

Inmaculada

Hora: 1:00 pm

Lugar: sede

Principal

6 Reunién comisiones de evaluaciény | septiembre Agenda, formato acta se envia previa a la reunion.

promocién 27- 2023 Se debe diligenciar el acta el mismo dia de la reunion.
12:30 pm Los estudiantes que realicen estas actividades deben
constar en las actas de las Comisiones de Evaluacion
y Promocion
Esté pendiente la del grado octavo correspondiente al
2° periodo.

7 Reunién comités de area Septiembre 28 | Agenda, formato acta se envia previa a la reunion.

de 2023 Los lideres de cada comité entregan el acta

Hora: 12:30 diligenciada al terminar la reunion.

pm Estan pendientes las actas de educacion fisica 'y
humanidades

8 Reunién comité de convivencia Martes 26 de Los docentes directores de grupo deben entregar al

docente integrante del Comité de convivencia los
consolidados de las remisiones por grados asi:
General Santander: Maria Limbania de Gallego
Agudelo

Maria Inmaculada: Luz Germania Castafio Gbmez
Principal: Fernando Ramirez Marin
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29 de

Validar la informacion suministrada por las comisiones

9 Reunion consejo académico septiembre de | y comités
2023 Trazar estrategias de mejoramiento a ejecutar durante
Hora: 12:30 el 4° periodo
pm
10 Organizacion de Documentos para la | Octubre 2- al Actividad realizada por la Auxiliar Administrativo
reunién de Padres de familia. 5 de 2023
Consolidados de Boletines
9 Reunioén de padres de familia Octubre 18 Se elabora horario para la atencion de los padres y
de 2023 estudiantes, con un lapso de 15'.
8:00 ama
1:30 pm
10 Entrega de boletines y De acuerdo Directores de grupo
diligenciamiento de asistencia con la hora
asignada
11. Seguimiento ausencia de padres a 17 de octubre | 1.Emplear cualquier medio para establecer contacto
la reunién de 2023 con los padres (WhatsApp, correo, llamada, carta)
2. Tener en cuenta que la estrategia es evitar al
maximo la desercion de los estudiantes.
3. Diligenciar la ficha de seguimiento a estudiantes.
4. Preparar un informe donde se evidencien las
acciones para contactar a los padres y personal
estudiantil
12 Registros en los observadores de 18 de octubre | Los reportes se deben realizar en el libro de registros

conductas del personal estudiantil

de 2023

de desempefio académico social y de convivencia de
cada estudiante se debe realizar en el observador de
conductas de cada estudiante; tanto de los que han
trabajado, como de aquellos que no han realizado
ninguna actividad o estan en proceso de elaborar los
constructos académicos.

Debe contener el registro del 3er, informe donde se
consignen las apreciaciones del personal estudiantil y
los padres de familia

Observaciones:

Para registrar las nivelaciones en secretaria deben presentarse las actas diligenciadas.

(formatos)

Se deben registrar en los formularios de calificaciones, las inasistencias, retardos,
llamados de atencién, para que sean visualizados tanto por los estudiantes como por los

padres de familia.

Luis Ernesto Henao Buitrago

Rector
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